Mode opératoire de saisie d’une demande d’avancement
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Sélection de la démarche

Depuis l'onglet

Accueil

ou

Faire une démarche

, sélectionner la démarche concernée

Faire une démarche

Mes notifications Mes demandes

DEMARCHES "ARCHITECTURE"

Avancement des enseignants-chercheurs en écoles d'architecture

« Déposer une demande d'avancement de grade au titre de 'année 2026 a

Qualification des enseignants-chercheurs en écoles d'architecture
« Déposer une demande de qualification (PR/MCF ENSA) - 2026-2027 a

La démarche comprend :

e 3 étapes de saisie

o ldentité du candidat

o Candidature (remplissage automatique a controler)

o Piéces relatives a la candidature

e 1 étape de validation définitive avec la génération d’un récépissé

ETAPES DE LA DEMARCHE

Identité du candidat

Candidature

Piéces relatives a la
candidature

Résumeé




Reprise d’'une démarche non validée

La démarche apparait sur Uonglet Accueil

ou

Faire une démarche

1. Cliquez surle nom de la démarche

MiBrouillon

« Déposer une demande d’avancement de grade au titre de

'année 2026 &

2. Puis cliquez sur une des zones suivantes pour :

a. Soit la rouvrir (la démarche se rouvre au niveau ou vous 'avez abandonnée)

b. Soitla supprimer

DEMARCHES EN ATTENTE

Date Démarche

Bénéficiaire

=

Expéditeur Action

26/08/2026 Déposer une demande d'avancement de grade - DURAND Alice  DURAND Alice DURAND Alice ¢ W




Correction d’une démarche avant validation

ILest possible de modifier les informations saisies ou pieces déposées avant la validation finale.

DEPOSER UNE DEMANDE D'AVANCEMENT DE GRADE -

(¢’ Brouillon

Merci de vérifier vos informations avant de valider votre démarche

IDENTITE DU CANDIDAT

CANDIDATURE

Candidature a I'avancement dans le grade de : Maitre de conférences hors classe

PIECES RELATIVES A LA CANDIDATURE

DURAND ALICE

@ Supprimer

& Modifier

# Modifier

# Modifier

Correction du GRADE DETENU et du GRADE D’AVANCEMENT

La candidature a 'avancement dans un grade est déterminée par le grade détenu.

En cas d’erreur il convient de procéder en deux étapes :

1. m la partie du formulaire IDENTITE DU CANDIDAT et cliquer sur pour valider la correction du grade

effectivement détenu

2. m la partie du formulaire CANDIDATURE et cliquer sur pour valider la mise a jour du grade d’avancement




Validation de la candidature

Validation de la démarche

Veuillez vérifier la saisie de votre demande avant de valider votre démarche. Une fois validée, votre démarche sera
prise en charge par nos services et ne pourra plus étre modifiee.

La validation de la candidature :

o Est définitive et vous ne pourrez plus initier une nouvelle demande sur cette campagne
e Vagénérer un numéro de dépbt.



Suivi du dépot de la candidature

Vous retrouverez votre dép6t et son numéro de référence sous UongletMes demandes|avec le statut Soumis au SRH

Faire une démarche Mes notifications Mes demandes

MES DEMANDES

Date Statut Démarche Référence Bénéficiaire Action

Deposer une demande d'avancement de] Avancement- Q &

26/08/2026 P Soumis au SRH . DURAND Alice
= grade - DURAND Alice 2026-00011

Vous avez la possibilité de consulter le détail de votre demande et d’en télécharger :

e Les pieces justificatives que vous avez déposées et qui ont été renommées
o Lerécépissé de votre demande



Les différents statuts d’une candidature

Vous pouvez suivre l'état d’avancement de votre demande en consultant son statut

LIBELLE DU STATUT

Observation associée au statut

Soumis AU SRH

Votre dossier est bien arrivé et est examiné par le SRH

Le SRH peut rouvrir a la modification votre dossier pour remplacer une piece jointe illisible.

A COMPLETER ) ) L e . .
Une fois apporté et validé les modifications, votre dossier passe a houveau au statut SouMis AU SRH
BECEVABLE Votre dossier est recevable sur le plan administratif et va étre transmis pour expertise aupres de deux
rapporteurs
Vous ne faites pas partie de la liste des agents éligibles a une promotion pour cette campagne ou une des
IRRECEVABLE

pieces obligatoires est manquante ou non conforme dans votre dossier.

EN COURS D’INSTRUCTION

Votre dossier est en cours d’instruction par les rapporteurs désignés
Ce statut sera maintenu jusqu’a la publication des résultats.

ProMU

Votre candidature a la promotion a été proposée et retenue par la ministre.
Vous disposez de 60 jours pour demander communication de vos deux expertises (voir page suivante).

NON PROMU

Votre candidature a la promotion n’a pas été retenue par la ministre.
Vous disposez de 60 jours pour demander communication de vos deux expertises (voir page suivante).




Procédure de demande de communication des rapports d’expertise

Lors du passage au statut PROMU ou NON PROMU, votre dossier de candidature s’enrichi d’une nouvelle tdche a lancer pour avoir la communication

des deux rapports d’expertise.

e Retrouvez votre dossier sous UongletMes demandes| avec le statut PROMU ou NON PROMU

Faire une démarche Mes notifications Mes demandes

MES DEMANDES @ Cliquez sur votre

demande pour Uouvrir

( N
Date Statut Démarche Référence  Bénéficiaire Action
Déposer une demande
, Avancement- . Q &
26/08/2026| + Non promu dl.laua ncement de grade - DURAND 2026-00011 DURAND Alice =
L ) |Alice
: |
Référence : Avancement-2026-00011 @ Lancez la procédure :
. e Le bloc Taches disparait ol s Ll
Objet : Déposer une demande d'avancement de grade - DURAND ’
* Deuxnouveauxblocs SENECHAUD Pierre-Elie
apparaissent dans votre
- dossier : BROSSE Jeanne
Taches o Nom du rapporteur
o Rapport avancement
Alice Durand Rapport Avancement
I[é::he a réaliser : Demander l'accés aux rapports Rapport d'avancement (pdf, 69 Ko
Rapport d'avancement (pdf, 69 Ko




